
ALESSANDRA ALVES SILVERIO  
Endereço: Sebastião Machado Araujo, 865A, Santa Clara, Cataguases. Minas Gerais (CEP: 36771-416). 
Telefone: +55 (21) 9.9981-6994 / (32) 9.9996-1925  
E-mail: alessandraalves1004@gmail.com  
Linkedin: www.linkedin.com/in/alessandra-alves-847b021b4  

Profissional dedicada, com forte atuação na área educacional, Cursando Pedagogia e com uma ampla gama de 
cursos desenvolvi habilidades sólidas em apoio pedagógico, alunos com necessidades especiais e organização 
escolar. Atuo com empatia, responsabilidade e espírito de equipe, Busco contribuir com um ambiente de 
aprendizagem mais humano, acredito que a educação transforma realidades, e estou pronta para agregar valores 
com proatividade, sensibilidade e comprometimento com resultados positivos.  

Formação Acadêmica  

Ensino Superior – Pedagogia – Faculdade Unopar Em andamento  
Técnico em logistica  

Experiência Profissional  

Cargo: Serviço Escolar  
Empresa: Prefeitura Municipal de Cataguases  
Período: 05/2022 a 12/2024  

Apoio direto aos alunos em atividades escolares e recreativas  
Aco mpanhamento de alunos com necessidades especiais  
Organização de materiais e ambientes escolares  
Comunicação com responsáveis e equipe pedagógica  
Apoio em rotinas administrativas da escola  

Cargo: Auxiliar de Escritório Geral  
Empresa: Restaurante e Lanchonete Pinguim  
Período: 02/2014 a 09/2016  
Atendimento telefônico e presencial a clientes  
Emissão e organização de documentos administrativos  
Controle de contas a pagar e receber  
Apoio ao setor de compras e estoque  
Elaboração de relatórios e planilhas financeiras  

Cargo: Manobrista / Operador de Máquinas  
Empresa: JJR Indústria e Comércio de Embalagem Ltda  
Período: 03/2011 a 04/2012  
Operação e manutenção básica de máquinas industriais  
Controle de qualidade de embalagens produzidas  
Organização do setor de produção  

Apoio na logística interna da fábrica  
Cumprimento de normas de segurança do trabalho  

Habilidades  

Apoio Pedagógico  
Inclusão Escolar  

Atendimento Infantil  



Organização Escolar  
Comunicação Interpessoal 

Cursos Complementares  
Inglês Básico  

Telemarketing e Call Center  
Gestão de Recursos Humanos  
Logística Empresarial  
Gestão de Pessoas  
Recrutamento e Seleção  
Departamento Pessoal  
Comunicação e Relacionamento Interpessoal  
Informática Básica (Windows, Linux, Word, Excel, PowerPoint, Mac OS, Internet) 

Capacitação e Aperfeiçoamento em Auxiliar de Berçário  
Psicologia Escolar e Educação Inclusiva  
Capacitação e Aperfeiçoamento em Auxiliar de Creche  
Assistente de Secretaria Escolar  
Profissional de Apoio Escolar  
Agente de Organização Escolar  
Monitor Escolar  
Cuidador Educacional – Primeiros Socorros para Alunos      

Supervisor de Higiene e Limpeza Escolar  
Curso de Educação Inclusiva  
Curso de Atendente de Farmácia  

Curso de Aprofundamento – Avaliação e Práticas Psicopedagógicas 
Curso de Aperfeiçoamento – Alfabetização no Autismo  

Cuidador Infantil 
Auxiliar de secretariado 
Tecnologia assistiva no contexto educacional 
Didática 
Psicologia da Aprendizagem 
Educação Brasileira 
 


