
 

 

 

 
 

 

 

 

VIVIANE CAETANO 
 

 

 

PERFILPESSOAL 
40 anos, licenciada em Pedagogia, possui 
experiência profissional na área educacional  
e comercial, residiu no Japão durante 10 anos. 

 
HABILIDADES E COMPETÊNCIAS 

 
- Bom relacionamento interpessoal; 
-  Comunicação efetiva; 
-  Criatividade; 
-  Empatia; 
-  Determinação; 
-  Facilidade em resolução de problemas; 
-  Planejamento e organização; 
- Forte sentimento com o propósito cooperativista; 
-  Trabalho em equipe. 

 

CONTATO 
Celular: +55 (44) 99970-7424 
E-mail: vivicae1731@gmail.com 
Curitiba, Paraná, Brasil 

• Secretaria de Estado da Educação do Paraná. 
 
Enquadramento Funcional: Professora Pedagoga 
(2024) 
Atribuições da Função: Acompanhar e orientar o trabalho 
pedagógico dos professores; participar da elaboração e 
execução do Projeto Político-Pedagógico (PPP) e da 
Proposta Pedagógica Curricular (PPC) da escola; analisar 
os resultados de aprendizagem dos estudantes em 
conjunto com os professores e apoiar na elaboração de 
estratégias de intervenção; orientar o planejamento 
pedagógico de acordo com os documentos curriculares 
vigentes; realizar observações em sala de aula e fornecer 
devolutivas formativas; estimular o uso de metodologias 
ativas, tecnologias educacionais e recursos digitais no 
processo de ensino-aprendizagem; promover e mediar 

grupos de estudo e momentos de formação continuada 
entre os docentes; acompanhar a frequência escolar e 
apoiar ações para melhoria dos índices de assiduidade; 
organizar e participar de Pré-Conselhos, Conselhos de 
Classe e Pós-Conselhos; colaborar com a articulação entre 
escola, famílias e comunidade; orientar o uso de 
instrumentos avaliativos diversificados; acompanhar o 
processo de ensino dos estudantes da Educação Especial 
e articular a atuação dos professores do Atendimento 
Educacional Especializado (AEE); cumprir e orientar o 
cumprimento das normativas previstas na legislação 
educacional vigente e nos documentos oficiais da 
mantenedora; desempenhar demais funções pedagógicas 
voltadas à garantia da aprendizagem e à qualidade do 
processo educativo. 

 
Enquadramento Funcional: Professora (2022) 
Atribuições da Função: Participar da elaboração da 
proposta pedagógica da escola; elaborar e cumprir plano 
de trabalho segundo a proposta pedagógica da escola; 
zelar pela aprendizagem dos alunos; estabelecer e 
implementar estratégias de recuperação para os alunos de 
menor rendimento; ministrar as aulas e cumprir as horas-
atividade estabelecidas; cumprir os dias letivos previstos 
no calendário escolar; comparecer, quando convocado, às 
atividades não previstas no calendário escolar; participar 
integralmente dos períodos dedicados ao planejamento, à 
avaliação e ao desenvolvimento profissional previstos no 
calendário escolar; colaborar com as atividades de 

articulação com as famílias e a comunidade; preencher o 
Registro de Classe de acordo com as orientações da 
mantenedora; obedecer aos preceitos vigentes na 
Constituição Federal, na Lei de Diretrizes e Bases da 
Educação Nacional, no Estatuto da Criança e do 
Adolescente e na Legislação Estadual; desempenhar as 
demais tarefas indispensáveis ao atingimento dos fins 
educacionais da escola e do processo ensino-
aprendizagem. Disciplinas Ministradas: Arte. 
 
• Prefeitura Municipal de Terra Roxa – Paraná 
(2021 – 2022) 
Cargo: Estagiária de Pedagogia  
Principais Atribuições: Realização de atendimentos, 
elaboração de planilhas, confecção de relatórios, 

organização de documentos, preenchimento de formulários 
interno, e, juntamente com o professor regente, planejar as 
atividades, elaborar projetos pedagógicos conforme 
necessidades evidenciadas na classe/escola, elaborar 
relatório descritivo das atividades e do desempenho dos 
alunos e discutir os resultados com a equipe de ensino. 
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• QualiFruti – Comercio de Hortifrutigranjeiro (2018 
– 2021) 
Cargo: Operadora de Caixa/Repositora 
Principais Atribuições: Atendimento ao cliente, abertura e 
fechamento de caixa, reposição de produtos. 
 
• Pastoral da Criança (2018) 
Cargo: Voluntária  
Principais Atribuições: Acompanhamento familiar e 
nutricional, realização de visitas domiciliares e 
encaminhamentos a rede do SUS e SUAS, promoção e 
orientação para garantia de direitos. 
 
• Sonho Mágico – Moda Bebê (2016) 
Cargo: Assistente Comercial 
Principais Atribuições: Acompanhamento dos pedidos e do 
status de mercadorias, apoio no desenvolvimento das 
propostas comerciais, elaboração de relatórios sobre 
tendências de mercado, demanda e concorrentes, 

atendimento ao cliente, realização de estratégias de vendas 
e realização de planilhas sobre o pós-venda. 
 
• Paraíso – Moda Bebê (2000 – 2005) 
Cargo: Expedidora de Mercadoria/Recepcionista 
Principais Atribuições: Expedição de mercadorias, 
conferência e separação de pedidos, atendimento ao 
público, tanto pessoalmente quanto por telefone ou e-mail. 

 

Universidade Estadual do Norte do Paraná 
Especialização em andamento em Gestão Estratégica e 
Governança em Ouvidoria Pública 

 
Unicersidade Cesumar – UniCesumar | Maringá -PR 
Licenciatura em Pedagogia (2019 – 2022) 

 
Centro Estadual de Educação de Jovens e Adultos 
Valdir Fernandes | Guaira-PR 
Ensino Médio 
Formada em 2003 

• Curso de Proficiência: Competências Universitárias – 
Interpretação (2019) 
• Curso de Proficiência: Competências Universitárias – 

Raciocínio Lógico (2019) 
• Nivelamento de Informática (2019) 
• Nivelamento de Matemática (2019) 
• Nivelamento de Português (2019) 
• Educação em Direitos Humanos (2019) 
• Projeto de Ensino: Pensar Arte (2020) 
• Projeto de Ensino: A Literatura como Ferramenta de 
Aquisição da Leitura. (2021) 
• Projeto de Ensino: Plágio Não rola! Seja o protagonista da 
sua ideia. (2021) 

Conhecimento intermediário em Pacote Office, Internet e 
Ferramentas EAD. 

• Experiência no Exterior – residiu no Japão durante 10 anos 
(2007 – 2015 / 2017-2018) 

• Lucilene Maria de Souza Agostinelli – (44) 99946-4962.   
• Vitor Gabriel Verediano Nabão – (44) 98866-5538. 
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