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Objetivo
Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em prática meus conhecimentos em favor da instituição, focando sempre o benefício e o crescimento da organização e o crescimento profissional. 
Cargos desejados: Contas a Pagar e Receber, Contabilidade, Administração Geral (aberta a novas experiências).

Perfil
Proativa;
Facilidade e boa vontade em aprender;
Participativa;
Responsável;
Bom relacionamento interpessoal.

graduação
PUC - MINAS – PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATÓLICA
Jul/2008 – Jul/2012
Bacharel em Ciências Contábeis.
Cursos e Atividades extracurriculares 
Retenções Tributárias na Fonte e os Impactos da Reforma Tributária
Departamento pessoal
Excel básico e avançado
Calculadora HP12C
Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint)


Experiências Profissionais
Sociedade de Educação Integral e de Assistência Social (Rede Filhas de Jesus – Colégio Imaculada Conceição)

2002 – 2026 (atual)
Analista Contábil
Classificação e análise de conciliação contábil;
Lançamento e validação de notas fiscais; 
Monitoramento das posições de adiantamentos em abertos; 
Análise de Balanço Patrimonial; 
Apuração de impostos (Municipal e Federal); 
Preparar informações para atendimento a Auditoria; 
Acompanhamento da Auditoria; 
Controle e conciliação do Ativo Imobilizado; 
Controle orçamentário; 
Controle e emissão de CND (Certidões Negativas de Débitos); 
Controle contas a receber preenchimento e atualização de planilhas de controles internos; 
Emissão de notas fiscais.

2017 – 2022 (atual)
Departamento de compras 
Cotar e comprar os produtos solicitados;
Entrar com notas fiscais no sistema;
Realizar contato com fornecedores;
Fazer o planejamento de compras de produtos, serviços e equipamentos, conforme demanda e decisões administrativas, atuar na negociação com fornecedores, analisando preços e prazos de entrega;
Realizar o planejamento e acompanhamento das manutenções realizadas e controlar o estoque físico.
